
İhtiyacınız olan tüm belgeler ve sorularınızın cevapları için:
• https://ie.hacettepe.edu.tr/index.php?lang=tr&id=internshipforms
• https://sksdb.hacettepe.edu.tr/bidbnew/post.php?id=7&title=stajyer-ogrenci

Geçen yıl yapılan online staj tanıtım toplantısı kaydı için:
• https://www.dropbox.com/sh/r1sy660aus74jmy/AAB0STo5UAzMm0ExUr3QAC1ga?e=1&dl=0

Okul tarafından sigortası karşılanacak birden fazla staj yapacak öğrenciler:
• Bir stajınızın bitiş tarihi ve diğer stajınızın başlangıç tarihi aynı ayda ise, bu stajlar arasında olması

gereken herhangi bir gün kısıtı yoktur. Fakat ilk stajınızın sigorta çıkışı yapılmadan diğer stajınıza
devam edebilmeniz için, ikinci stajınızı önceden bildirmeniz gerekmektedir.

• Tarihler aynı ayda değilse, özellikle dikkat etmeniz gereken bir husus yoktur.

Tüm bunlar sonrası yine sorularınıza cevap bulamazsanız, Perşembe günleri 13:00-15:00
arası 307 numaralı odada ofis saatine gelebilir ya da deryadinler@hacettepe.edu.tr
adresine mail atabilirsiniz (uygun olan en kısa sürede geri dönüş yapılacaktır)

https://ie.hacettepe.edu.tr/index.php?lang=tr&id=internshipforms
https://sksdb.hacettepe.edu.tr/bidbnew/post.php?id=7&title=stajyer-ogrenci
https://www.dropbox.com/sh/r1sy660aus74jmy/AAB0STo5UAzMm0ExUr3QAC1ga?e=1&dl=0
mailto:deryadinler@hacettepe.edu.tr


Yurt içi stajlarda sigorta

Gönüllü Zorunlu

Sigortayı şirket
karşılıyor

Sigortayı okul
karşılıyor

Sigortayı şirket
karşılıyor

Sigortayı okul
karşılıyor

Okula teslim etmeniz gereken 
bir belge yok!

• Staj süresi en az 20 en fazla 30 gün 
olabilir (resmi tatillere dikkat)

• Stajınız hibrit ya da yüz yüze olabilir

• Staj başlangıcından en az 3 hafta önce 
sigorta işlemleri için teslim edilecekler:

1) Ek3: şirketten imzalı (sigorta 
başlangıcı için online 
iletebilirsiniz fakat dönem 

başında ıslak imzalı halini teslim 
etmeniz gerekiyor)

2) Ek4/Ek5: sizden imzalı
3) Staj bildirim: gönüllü ibaresi 

eklenmiş, sizden imzalı
4) Bu linkteki belge doldurulmalı

• Staj süresi en az 20 gün olabilir (resmi 
tatillere dikkat)

• Stajınız yalnızca yüz yüze olabilir
• Staj başlangıcı öncesi okula teslim 

etmeniz gerekenler:
1) Ek3: şirketin sigortayı karşıladığı 

ibaresi eklenmiş, şirketten imzalı 
(ilk aşamada online iletebilirsiniz 

fakat dönem başında ıslak
imzalı halini teslim etmeniz 
gerekiyor)

2) Staj bildirim: sizden imzalı

• Staj süresi en az 20 gün olabilir (resmi 
tatillere dikkat) 

• Stajınız yalnızca yüz yüze olabilir

• Staj başlangıcından en az 3 hafta önce 
sigorta işlemleri için teslim edilecekler:

1) Ek3: şirketten imzalı (sigorta 
başlangıcı için online 
iletebilirsiniz fakat dönem 

başında ıslak imzalı halini teslim 
etmeniz gerekiyor)

2) Ek4/Ek5: sizden imzalı
3) Staj bildirim: sizden imzalı
4) Bu linkteki belge doldurulmalı

• Okul tarafından imzalananlar:
• Zorunluluk belgesi: Şirketin istemesi halinde

• Ek3: sigorta başlangıcı için imzalı olmasına gerek yok sadece şirket imzası yeterli ama yine de imza almak isterseniz ofis saatlerinde (Perşembe günleri 13:00-15:00) imza 
alabilir ya da dönem başı belge teslim ederken imzalatabilirsiniz)

• Ofis saatleri dışında sorunuz olduğunda mail atabilirsiniz, en yakın uygun zamanda size dönüş yapılacaktır

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LQzBeaS1P6aWRb_iCtKxhCv_12htmTVxziceulnlQxw/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LQzBeaS1P6aWRb_iCtKxhCv_12htmTVxziceulnlQxw/edit?usp=sharing


Yurt dışı stajlarda sigorta

• Gönüllü
• Okul sigorta karşılamıyor

• Teslim etmeniz gereken bir belge yok

• Zorunlu
• Staj süresi en az 20 gün olabilir (resmi tatillere dikkat)

• Stajınız yalnızca yüz yüze olabilir

• Okul sigorta karşılamıyor

• Staj başlangıcı öncesi okula teslim etmeniz gerekenler:
1) Staj kabulüne dair belge (mümkünse Ek3): staja dair bilgileri içeren, şirketten imzalı (ilk aşamada 

online iletebilirsiniz fakat dönem başında ıslak imzalı halini teslim etmeniz gerekiyor)

2) Staj bildirim: sizden imzalı



Staj sonrası

• Gönüllü
• Teslim etmeniz gereken bir belge yok

• Zorunlu
• Stajınızı takip eden dönemde ilgili dersi eklemeniz gerekiyor (EMU398/EMU498)

• Dönemin 3. haftasında teslim etmeniz gerekenler:
1) Staj raporu: uygun formatta hazırlanmış

2) Staj günlüğü: uygun formatta hazırlanmış, her sayfası şirket tarafından imzalı

3) Stajyer değerlendirme formu: fotoğrafınızın olduğu, amiriniz tarafından doldurulup imzalanmış, 
aşağıdaki yöntemlerden biriyle kordinatörlüğe iletilmiş
• Stajyer öğrenci ile gönderilecekse, kapalı ve imzalı bir zarf içinde olmalı

• Posta yoluyla gönderilecekse , kapalı bir zarf içinde bölüm adresine gönderilmeli

• Mail yoluyla gönderilecekse, amirinizin şirket mailinden deryadinler@hacettepe.edu.tr adresine iletilmeli

mailto:deryadinler@hacettepe.edu.tr

